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制定：      安全管理员      

          审核：    信息安全办公室     

          批准：    信息安全领导小组  
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安全管理制度制定与发布流程 

第一条、由信息安全领导小组领导层面的一些思路或某些事件造成影响而发起； 

第二条、由安全管理员负责人进行草拟初步的方案； 

第三条、信息安全办公室征求相关部门或事件负责人的相关意见； 

第四条、信息安全办公室制订制度流程的初步草案； 

第五条、提交信息安全领导小组组长进行审批，如果审批通过，制作制度流程正式

版，并下发执行；如果审批不通过，经过交流修正后，再生成新的草案再

进行审批； 

第六条、制度流程正式版下发试执行中，发现如果需要进行修改或增加的，经收

集相关意见后，制定新的制度流程草案，检查是否与其他的制度相冲突，

如果有冲突，与其他制度的制定者和相关部门进行协调后再进行审批，

如果没有直接提交审批； 

第七条、经过审批后，生成最后制度流程的正式版本，由领导签字盖章，形成正

式公文，发文执行。 
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